
Google Drive เป็นบริการจาก Google ที่ท าให้เราสามารถน าไฟลต์่าง ๆ ไปฝากไวก้บั Google ผ่าน พ้ืนที่เก็บขอ้มูลระบบ

คลาวด์ และการส ารองขอ้มูลไฟลท์ี่มีความปลอดภยั ท าให้เราสามารถใช้ไฟลเ์หล่านั้น ที่ไหนก็ไดแ้ละยงัสามารถแบ่งปัน (แชร์) 

ไฟล์กับคนที่ต้องการ และสามารถแก้ไขร่วมกันได้จากอุปกรณ์หลาย  ประเภท เช่น อุปกรณ์มือถือ อุปกรณ์แทปเลต หรือ

คอมพิวเตอร์ ซ่ึง Google ให้เราใชบ้ริการฟรีแบบ Unlimited (ส าหรับโครงการ Google for Education)  

1. การใชง้าน Google Drive  

1. เปิดเวบ็บราวเซอร์  

2. กรอก URL drive.google.com ที่เวบ็บราวเซอร์ กด Enter 

3. กรอก ช่ือผูใ้ชแ้ละรหัสผ่าน จากนั้น กดลงช่ือเขา้ใชเ้ขา้สู่โปรแกรม Google Drive 

2. อปัโหลดหรือสร้างไฟลG์oogle Drive มีดว้ยกนั 2 วิธี  

1. อปัโหลดไฟลแ์ละโฟลเดอร์ไปยงั Google Drive  

1. ไปที่ drive.google.com ในคอมพิวเตอร์  

2. คลิกใหม่ >แลว้ อปัโหลดไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ดา้นบนซ้าย 

3. เลือกไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ตอ้งการอปัโหลด  

2. การแดรกเมาส์ (Drag Mouse) ลากไฟลไ์ปไวใ้น Google Drive  

1. ไปที่ drive.google.com ในคอมพิวเตอร์ 

2. เปิดหรือสร้างโฟลเดอร์ 

3. หากต้องการอัปโหลดไฟล์ และโฟลเดอร์ให้แดรกเมาส์ลากไฟล์ หรือโฟลเดอร์ดังกล่าวไปยงัโฟลเดอร์ 

Google Drive 

3. แชร์ไฟล ์หรือแชร์โฟลเดอร์ Google Drive มีดว้ยกนั 2 แบบ คือ  

1. แชร์ไฟล ์หรือโฟลเดอร์เพื่อให้คนอื่นดู แกไ้ข หรือแสดงความคิดเห็น ทางบญัชีอีเมล  

1. ไปที่ drive.google.com ในคอมพิวเตอร์  

2. คลิกขวาไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ตอ้งการแชร์  

3. คลิกแชร์หรือไอคอนแชร์ 

4. ป้อนที่อยูอ่ีเมลที่ตอ้งการแชร์ (หากคุณแชร์กบัที่อยูอ่ีเมลที่ไม่ใช่บญัชี Google ผูท้ี่คุณแชร์ดว้ยจะดูไฟล ์

ไดอ้ยา่งเดียว) 

5. คลิกลูกศรลง ลูกศรลง เพ่ือเลือกส่ิงที่ผูใ้ช้ด าเนินการกบัไฟลไ์ด ้ดู: มีสิทธ์ิดูดาวโหลด แต่แกไ้ขหรือแชร์ไฟล์

ต่อ ไม่ได ้แสดงความคิดเห็น: มีสิทธ์ิแสดงความคิดเห็น และให้ค าแนะน า แต่แกไ้ขหรือแชร์ไฟลต์่อไม่ได ้ 



แกไ้ข: มีสิทธ์ิแกไ้ขไฟล ์ยอมรับหรือปฏิเสธ ค าแนะน า และแชร์ไฟลก์บัคนอื่นได 

2. แชร์ไฟลห์รือโฟลเดอร์ผ่านทางลิงก์  

1. ไปที่ drive.google.com ในคอมพิวเตอร์  

2. คลิกขวาไฟลห์รือโฟลเดอร์ที่ตอ้งการแชร์  

3. คลิกแชร์หรือไอคอนลิงก์ 

4. คลิกเลื่อนเปิดสิทธ์ิการแชร์ลิงก์แลว้จะไดรั้บลิงก์ส าหรับเขา้โฟลเดอร์ที่เราตอ้งการแชร์ 


